
VAT E-Service

คู่มอืการลงทะเบยีนสมาชิก (User Guide)



VAT E-Service (ระบบให้บริการออนไลนส์มาคมผู้ประเมินค่าทรัพยสิ์นแห่งประเทศไทย)

ความตอ้งการของระบบ (System Requirement) และขอ้แนะน าการใชง้านระบบเบือ้งตน้

1.เป็น Web Application ทีร่องรบั Responsive Web สามารถแสดงผลไดท้ัง้คอมพวิเตอร ์โน๊ตบุค๊ สมารท์โฟน แท็ปเล็ต เป็นตน้

2. เว็บเบราว์เซอรท์ีแ่นะน าในการใชง้าน : Google Chrome และ Firefox (เสถยีร ใชง้านง่าย และแสดงผลหน้าจอไดอ้ยา่งถูกตอ้ง) 

3.อเีมล์ทีแ่นะน าในการใชล้งทะเบยีนใชง้านระบบ :  Gmail (ลดปัญหาการไมไ่ดร้บัอเีมล์จากระบบ หรอื อเีมล์เขา้ Junk/Spam mail) 
โดยใชเ้ป็นอเีมล์ส่วนตวัทีใ่ชง้านประจ า ไมแ่นะน าใหใ้ชอ้เีมล์ทีใ่ชภ้ายในองค์กร (เช่นเมล์ของบรษิทั หรอื เมล์ของธนาคาร เป็นตน้)



เอกสารประกอบการลงทะเบียน E-Service

***โปรดเตรยีมเอกสารประกอบการลงทะเบยีนใหพ้รอ้ม ก่อนท าการลงทะเบยีน***

เพื่อความสะดวกรวดเร็ว และ ความถูกตอ้งของขอ้มูลทีจ่ะใชใ้นการลงทะเบยีนระบบ E-Service ใหด้ าเนินการไดเ้สร็จเรยีบรอ้ยภายใน
ครัง้เดยีว ขอใหส้มาชิกฯ เตรยีมเอกสารดงัต่อไปนี้ใหพ้รอ้มก่อนท าการลงทะเบยีน

1. 1.ส าเนาไฟล์ประกาศนียบตัรการเขา้อบรมคอรส์ต่างๆ ของสมาคม ยอ้นหลงั 3 ปี  
2. ( ท าเป็น pdf แยกไฟล์แต่ละคอรส์ อย่ารวมเป็นไฟล์เดยีวกนั) 

3. ส าหรบัใชแ้นบไฟล์ประกอบ เพื่อใหเ้จา้หน้าทีข่องสมาคมฯตรวจสอบผ่านระบบ และยนืยนั cpd ใหต่้อไป

4. 2.รูปถ่ายหน้าตรง สุภาพ ไม่ใส่หมวก ไม่สวมแว่นกนัแดด (ไฟล์ JPG หรอื PNG ขนาดไม่เกนิ 5MB)
5. ส าหรบัใชเ้ป็นรูป profile ในการใชง้านระบบ



การลงทะเบียนสมาชิก

1.เขา้สู่ระบบลงทะเบยีนจากหน้าเว็บไซต์ของสมาคมฯ หรอืลงิค์ URL https://www.vatthai.or.th/login  จากน้ันคลกิทีปุ่่มลงทะเบยีน

https://www.vatthai.or.th/login


การลงทะเบียนสมาชิก

2.กรอกอเีมล์ทีต่อ้งการใชต้ดิต่อกบัสมาคมฯ (แนะน า Gmail) และเลขบตัรประจ าตวัประชาชน จากน้ันคลกิทีปุ่่มลงทะเบยีน

กรณีทีร่ะบบแจง้เตอืนว่า หมายเลขบตัรประชาชน หรอื อเีมล์ มผูีใ้ชง้านแลว้ ทัง้ๆ ทีเ่ป็นหมายเลขบตัรประชาชน หรอือเีมล์ของคณุ ทีไ่ม่
เคยใชล้งทะเบยีนมาก่อน ใหต้ดิต่อแจง้ปัญหากบัเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯ



การลงทะเบียนสมาชิก

3.ระบบจะแจง้ว่าลงทะเบยีนเบือ้งตน้ส าเร็จ และจะส่ง password ช่ัวคราวไปยงัอเีมล์ทีล่งทะเบยีนไวส้ าหรบัเขา้สู่ระบบครัง้แรก (ในกรณีที่
ไมไ่ดร้บัอเีมล์จากระบบ หรอืไมพ่บใน inbox ใหต้รวจสอบในอเีมล์ขยะ" (Junk/Spam mail) ถา้ยงัไมพ่บ ใหต้ดิต่อแจง้ปัญหากับเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯ) 



การลงทะเบียนสมาชิก

4.กลบัไปทีห่น้าจอเขา้สู่ระบบอกีคร ัง้ กรอกเลขบตัรประชาชน และ password ช่ัวคราวทีไ่ดร้บัทางอเีมล์ จากน้ันคลกิทีปุ่่มเขา้สู่ระบบ
ก่อนท าขัน้ตอนนี้ กรุณาเตรยีมไฟล์เอกสารส าหรบัแนบในระบบใหเ้รยีบรอ้ยเสยีก่อน 

(ไฟล์ประกาศนียบตัรการเขา้อบรมในช่วง 3 ปียอ้นหลงั และ ไฟล์รูปถ่ายส าหรบัใชเ้ป็นรูป profile)



การลงทะเบียนสมาชิก

4.ในการเขา้สู่ระบบเพื่อลงทะเบยีนครัง้แรก ระบบจะบงัคบัใหเ้ปลีย่น password ใหท้ าการกรอก password ช่ัวคราวทีไ่ดร้บัจากอเีมล์ 
แลว้ท าการตัง้ password ใหม ่จากน้ันใหค้ลกิทีปุ่่มยนืยนัการเปลีย่นรหสัผ่าน



การลงทะเบียนสมาชิก

5.ระบบจะพาไปสู่หน้าจอใหก้รอกรายละเอยีดขอ้มูลส่วนตวั โดยสมาชิกเดมิของสมาคมฯ ทีม่ฐีานขอ้มูลอยูก่บัสมาคมฯอยูแ่ลว้
จะปรากฏช่ือและนามสกลุในระบบโดยอตัโนมตั ิ(เช่ือมโยงขอ้มูลจากเลขบตัรประชาชน) จากน้ันใหท้ าการกรอกขอ้มูลใหค้รบถว้นทุก

ช่อง



การลงทะเบียนสมาชิก

6.เลอืกหน่วยงานทีท่ างานปัจจบุนั (สามารถพมิพ์คน้หาในช่องทีใ่หก้รอกได)้ ระบบจะแสดงรายละเอยีดของหน่วยงานขึน้มาใหอ้ตัโนมตั ิ
(กรณีไมพ่บหน่วยงานของท่าน ใหต้ดิต่อเจา้หน้าทีเ่พื่อใหเ้จา้หน้าทีด่ าเนินการเพิม่หน่วยงานของทา่นเขา้สู่ระบบต่อไป) 



การลงทะเบียนสมาชิก

7.กรอกทีอ่ยูต่ามทะเบยีนบา้นและทีอ่ยูปั่จจบุนั (กรณีเป็นทีอ่ยูเ่ดยีวกนัให ้ติก๊ทีช่่อง เหมอืนทีอ่ยูต่ามทะเบยีนบา้น ระบบจะ copy 
รายละเอยีดของทีอ่ยูใ่หอ้ตัโนมตั ิจากน้ันคลกิทีปุ่่ม ถดัไป เพื่อไปสู่หน้าจอกรอกรายละเอยีดทางวชิาชีพ



การลงทะเบียนสมาชิก

8.ทีห่น้าจอรายละเอยีดวชิาชีพ ถา้ท่านมบีตัรสมาชิกของสมาคมอยูแ่ลว้ ระบบจะแสดงรายละเอยีดของบตัรขึน้มาใหอ้ตัโนมตั ิให้
ตรวจสอบว่าถกูตอ้งหรอืไม ่ถา้ไมถู่กตอ้งใหต้ดิต่อกบัเจา้หน้าทีข่องสมาคมเพื่อท าการแกไ้ขใหต่้อไป ส าหรบัในส่วนบตัรผูป้ระเมนิหลกั ให ้

user ท าการกรอกขอ้มูลเกีย่วกบับตัรผูป้ระเมนิหลกัใหเ้รยีบรอ้ย



การลงทะเบียนสมาชิก

9.กรอกขอ้มูลประวตักิารศกึษา และประสบการณ์การประเมนิมูลค่าใหเ้รยีบรอ้ย กรณีมมีากกว่า 1 รายการให ้คลกิทีเ่คร ือ่งหมาย +
เพื่อท าการเพิม่รายการได ้ถา้ตอ้งการลบรายการใหค้ลกิทีเ่คร ือ่งหมายรูปถงัขยะ  



การลงทะเบียนสมาชิก

10.ท าการเลอืกคอรส์อบรมสมัมนาของสมาคมฯ (ช่วงปี 2564-2568 และบางส่วนของปี 2569 ก่อนเปิดใชง้านระบบ) ทีเ่คยผ่านการ
สมัมนาเรยีบรอ้ยแลว้  ระบบจะแสดงขอ้มูล CPD และวนัทีอ่บรมใหโ้ดยอตัโนมตั ิใหแ้นบไฟล์หลกัฐานการผ่านฝึกอบรม 

(ส าคญัตอ้งแนบ และควรเป็นไฟล์ PDF เพื่อความสะดวกในการตรวจสอบเอกสารของเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯ)
ขอ้มูลส่วนนี้จะถูกส่งใปใหเ้จา้หน้าทีข่องสมาคมฯ ท าการตรวจสอบว่าผ่านการอบรมจรงิ เจา้หน้าทีจ่ะท าการ approve ช่ัวโมง cpd ใน
ระบบ ใหก้บัสมาชิกผูใ้ชง้านระบบไดต่้อไป และเช่นกนั ใหค้ลกิปุ่ม + ถา้ตอ้งการเพิม่รายการ และคลกิปุ่มลบขอ้มูล ถา้ตอ้งการลบรายการ



การลงทะเบียนสมาชิก

11.ท าการกรอกคอรส์อบรมสมัมนา ทีเ่คยผ่านการสมัมนาเรยีบรอ้ยแลว้ ของหน่วยงานอื่นทีไ่มใ่ช่คอรส์ของสมาคมฯ (ไมบ่งัคบักรอก)  
เพื่อเป็นการบนัทกึไวเ้ป็น memo หรอืบนัทกึช่วยจ า เท่าน้ัน แต่ cpd ของคอรส์เหล่าน้ีจะไมไ่ดน้ าไปค านวณในระบบของ VAT E-

Service และเช่นกนั ใหค้ลกิปุ่ม + ถา้ตอ้งการเพิม่รายการ และคลกิปุ่มลบขอ้มูล ถา้ตอ้งการลบรายการ



การลงทะเบียนสมาชิก

12.ขัน้ตอนสุดทา้ยของการลงทะเบยีนคอืการยนิยอมเงื่อนไขและขอ้ตกลงใหใ้ชข้อ้มูลส่วนบุคคลกบัสมาคมฯ (PDPA) ตรวจสอบขอ้มูล
ใหถู้กตอ้งก่อนท าการกดยอมรบัเงื่อนไขและขอ้ตกลง จากน้ันคลกิปุ่มลงทะเบยีน ระบบจะสอบถามยนืยนัการลงทะเบยีนอกีคร ัง้ ถา้

ตรวจสอบแลว้ขอ้มูลถูกตอ้ง ใหค้ลกิทีปุ่่มยนืยนัการลงทะเบยีน ( เมื่อยนืยนัการลงทะเบยีนแลว้จะไมส่ามารถเขา้มาแกไ้ขขอ้มูลดว้ยตนเอง
ไดอ้กีต่อไป ตามมาตรการรกัษาความปลอดภยัขอ้มูลของสมาคมฯ หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มูลจะสามารถแจง้เจา้หน้าทีผ่่านระบบไดเ้มื่อ

สถานะสมาชิกระบบของ user ไดร้บัการ approved เรยีบรอ้ยแลว้)



การลงทะเบียนสมาชิก

13.ระบบจะแจง้ว่าลงทะเบยีนส าเร็จ ขัน้ตอนต่อไปคอื รอใหเ้จา้หน้าทีข่องสมาคมฯ ตรวจสอบขอ้มูลการลงทะเบยีน เพื่อท าการ approve 
สถานะให ้user สามารถเขา้ใชง้านระบบ E-Service ไดต่้อไป (ระยะเวลาอนุมตัปิระมาณภายใน 1-3 วนัท าการ)

โดย user จะไดร้บัอเีมล์แจง้ว่า บญัชีของคณุไดร้บัการอนุมตัแิลว้ 

ในกรณีทีไ่มไ่ดร้บัอเีมล์จากระบบ หรอืไมพ่บใน inbox ใหต้รวจสอบในอเีมล์ขยะ" (Junk/Spam mail) ถา้ยงัไมพ่บ ใหต้ดิต่อแจง้ปัญหา
กบัเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯ

ถา้ขอ้มูลไมถู่กตอ้งหรอืไมค่รบถว้น เจา้หน้าทีข่องสมาคมฯจะตดิต่อกลบั user ทางอเีมล์ หรอืเบอรโ์ทร ที ่user ไดล้งทะเบยีนไว้



การเข้าใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User)

1.ท าการ log in เขา้สู่ระบบ จากหน้าเว็บไซต์ของสมาคมฯ หรอืลงิค์ URL https://www.vatthai.or.th/login 
กรอกขอ้มูลเลขบตัรประชาชน และ รหสัผ่าน จากน้ัน คลกิทีปุ่่ม เขา้สู่ระบบ

https://www.vatthai.or.th/login


การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User)

2. ในกรณีทีส่ถานะการเป็นสมาชิกของ user ยงัไมไ่ดร้บัการอนุมตัจิากเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯ สถานะของ user จะแสดงว่า รอ 
Approve ในตอนนี้ user จะยงัไมส่ามารถท าธรุกรรม E-Service ของระบบได ้อาทเิช่น การต่ออายุบตัรสมาชิก การขึน้ทะเบยีนผู้

ประเมนิหลกั การสมคัรคอรส์อบรมสมัมนา หรอืการสมคัรสอบวดัความรูท้างวชิาชีพ เป็นตน้ 



การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User)

3. ในกรณีทีส่ถานะการเป็นสมาชิกของ user ไดร้บัการอนุมตัจิากเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯ เรยีบรอ้ยแลว้ สถานะของ user จะแสดงว่า  
Approve ในตอนน้ี user จะสามารถท าธรุกรรม E-Service ของระบบได ้อาทเิช่น การต่ออายุบตัรสมาชิก การขึน้ทะเบยีนผูป้ระเมนิ

หลกั การสมคัรคอรส์อบรมสมัมนา หรอืการสมคัรสอบวดัความรูท้างวชิาชีพ เป็นตน้ 



การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User)

4. ตวัอยา่งแสดงหน้าจอ User Dashboard หน้าแรก ทีแ่สดงภาพรวมของขอ้มูลทัง้หมด ไดแ้ก่ ขอ้มูลส่วนตวั ขอ้มูลบตัรสมาชิกสมาคม 
ขอ้มูลบตัรผูป้ระเมนิหลกั ขอ้มูลการอบรมสมัมนา (คอรส์ทีเ่ขา้อบรมและช่ัวโมง cpd) 

ปุ่มด าเนินการต่างๆ อาท ิแกไ้ขขอ้มูล เปลีย่นรหสัผ่าน สมคัร/ต่ออายุบตัรสมาชิก ขึน้ทะเบยีน/ต่ออายุบตัรผูป้ระเมนิหลกั ตลอดจน 
ขอ้ความแจง้เตอืนต่างๆ เช่น ขอ้ความแจง้เตอืนบต้รสมาชิกสมาคมใกลห้มดอายุ เป็นตน้



การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User)

5. User สามารถตรวจสอบช่ัวโมง cpd ของตนเองไดใ้นระบบ โดยคอรส์การอบรมทีย่งัไมห่มดอายุ และผ่านการตรวจสอบเอกสารการ
ยนืยนัการเขา้อบรม จากเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯแลว้ (สถานะของคอรส์จะแสดงว่า ตรวจสอบแลว้) ระบบจะน า cpd ไปค านวณใหใ้นระบบ

โดยอตัโนมตั ิ ส่วนคอรส์ทีย่งัตรวจสอบเอกสารไมเ่สร็จสิน้ สถานะของคอรส์จะยงัแสดงว่า รอตรวจสอบ 
(หมายเหต ุระบบจะค านวณเฉพาะ cpd ของคอรส์ทีจ่ดัโดยสมาคมฯ และ กลต.เท่าน้ัน)



การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User)

6. User สามารถดูรายละเอยีดของขอ้มูลส่วนตวั หรอื แจง้แกไ้ขขอ้มูลส่วนตวัไดโ้ดยการคลกิทีปุ่่ม แกไ้ขขอ้มูล ในกรณีทีเ่มื่อตรวจสอบ
ขอ้มูลแลว้พบว่าขอ้มูลไมถู่กตอ้ง user จะไมส่ามารถแกไ้ขขอ้มูลเองได ้ถา้ตอ้งการแกไ้ข ให ้ท าการคลกิทีปุ่่ม ตดิต่อเจา้หน้าที่

การแจง้แกไ้ขขอ้มูล / แจง้ปัญหาในการใชง้าน นอกจากการคลกิทีปุ่่ม แกไ้ขขอ้มูล (ตดิต่อเจา้หน้าที)่ แลว้ user สามารถตดิต่อแจง้
ปัญหากบัเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯ ไดใ้นช่องทางอื่นๆ ได ้เช่น โทรศพัท์สายด่วน อเีมล์ และ facebook messenger ของสมาคมฯ



การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User)

7. User สามารถแจง้รายละเอยีดทีต่อ้งการแกไ้ขไปในช่องทีใ่หก้รอกรายละเอยีดทีต่อ้งการแกไ้ข จากน้ันคลกิทีปุ่่ม ส่งขอ้มูล ระบบจะแจง้
ไปยงัเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯ เมื่อเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯไดร้บัขอ้ความแลว้ จะท าการตดิต่อกลบั user ทางอเีมล์ หรอื เบอรโ์ทรศพัท์ทีไ่ด้

ท าการลงทะเบยีนไว ้(ระยะเวลาประมาณภายใน 1-3 วนัท าการ)



การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User) - ลืมรหัสผ่าน

1. กรณีที ่user ลมื password ใหค้ลกิทีปุ่่ม ลมืพาสเวริด์ จากน้ันกรอกอเีมล์และเลขบตัรประชาชน คลกิทีปุ่่ม รเีซ็ตรหสัผ่าน ระบบจะส่ง
รหสัผ่านช่ัวคราวใหมไ่ปใหท้างอเีมล์



การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User) - ลืมรหัสผ่าน

2. เมื่อ user ไดร้บัอเีมล์ทีแ่จง้รหสัผ่านช่ัวคราวใหมเ่รยีบรอ้ยแลว้ ใหน้ า password ช่ัวคราวทีไ่ดร้บัไปใชใ้นการเขา้สู่ระบบไดท้นัท ีและ
ระบบจะบงัคบัใหเ้ปลีย่น password ใหมอ่กีคร ัง้ เพื่อใชส้ าหรบัการเขา้สู่ระบบในครัง้ต่อไป 

ในกรณีทีไ่มไ่ดร้บัอเีมล์จากระบบ หรอืไมพ่บใน inbox ใหต้รวจสอบในอเีมล์ขยะ" (Junk/Spam mail) ถา้ยงัไมพ่บ ใหต้ดิต่อแจง้ปัญหา
กบัเจา้หน้าทีข่องสมาคมฯ



การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User) - การเปลี่ยนรหัสผ่าน

กรณีที ่user ตอ้งการเปลีย่น password ใหค้ลกิทีปุ่่ม เปลีย่นรหสัผ่าน ทีห่น้า User Dashboard จากน้ันกรอกรหสัผ่านเดมิ และตัง้
รหสัผ่านใหม ่คลกิทีปุ่่มยนืยนัการเปลีย่นรหสัผา่น ระบบจะมขีอ้ความแจง้ยนืยนัการเปลีย่นรหสัผ่านใหม ่แลว้น ากลบัไปสู่หน้า User 

Dashboard อกีคร ัง้



การใช้งานระบบของสมาชิกผู้ใช้งาน (User) –การออกจากระบบ (Logout)

กรณีที ่user ตอ้งการ logout ออกจากระบบ ใหค้ลกิทีปุ่่ม ออกจากระบบ ทีห่น้า User Dashboard บรเิวณดา้นขวาบนของหน้าจอ



ช่องทางการตดิต่อเจ้าหน้าทีข่องสมาคมฯ เมื่อพบปัญหาการใช้งานของระบบ

Email : info@vatthai.or.th

เบอรโ์ทร : 02-886-6335 , 02-435-9047

Facebook Messenger : สมาคมผูป้ระเมนิค่าทรพัยส์นิแหง่ประเทศไทย

(https://www.facebook.com/share/14YoT8W8inc/)

mailto:info@vat.or.th


Thank You
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